Stellenausschreibung

Verbrauchermarkte analysieren, strukturelle Missstande aufdecken und
Verbraucherprobleme benennen, Losungen aufzeigen und fur deren Umsetzung
streiten — das sind die Kernaufgaben der rund 200 Mitarbeiter_innen im
Verbraucherzentrale Bundesverband e.V. (vzbv). Der Verband mit Sitz in Berlin und
einem Buro in Brissel ist die Dachorganisation der 16 Verbraucherzentralen der
L&ander und von 26 sozial- und verbraucherpolitisch orientierten
Mitgliedsorganisationen. Unser gemeinsames Ziel: Verbraucherpolitik in Deutschland
und der Européischen Union gestalten.

Zur Verstarkung unseres Teams Energieberatung suchen wir zum 01.07.2019 eine_n

Student_in zur Aushilfe
(befristet bis zum 31.12.2019,
eine Verlangerung wird angestrebt.)

Das Team Energieberatung leitet und koordiniert die vom BMWi geftrderten Projekte
"Beratung privater Verbraucher Uber die Mdglichkeiten der Energieeinsparung” und
.Energie-Checks“. Im Rahmen dieser Projekte beraten bundesweit ca. 550
Energieberater_innen jahrlich etwa 130.000 Haushalte. Weitere Informationen zum
Projekt sind zu finden unter www.verbraucherzentrale-energieberatung.de.

Als studentische Aushilfe haben Sie nach fachlicher Anleitung folgende Aufgaben:
e Unterstutzung der Finanzsachbearbeitung

o Vorprifung von Rechnungen

o Erfassen von Daten

o Ablage

e Unterstlitzung bei der allgemeinen Blroorganisation
o Posteingang und —ausgang
o Archivierung von Buchhaltungsakten
o Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen

Fir diese Position verfuigen Sie tber:

e Eine Immatrikulation an einer Universitat oder (Fach-)Hochschule sowie den
Nachweis einer gtiltigen studentischen Krankenversicherung

e Gute Kenntnisse in Microsoft Office Anwendungen, insbesondere Excel

e Kenntnisse im Bereich Buchhaltung und Blroorganisation

e Serviceorientierung

e Teamféahigkeit

Die Stelle ist bis zum 31.12.2019 befristet, eine Verlangerung wird angestrebt. Die
Vergutung richtet sich nach dem TV6D, Entgeltgruppe 3. Der Einsatz pro Woche liegt
bei 15 Stunden.

Wir schatzen die Vielfalt in unserem Verband und begrtif3en daher ausdriicklich alle
gualifizierten Bewerbungen — unabhéngig von Geschlecht, ethnischer Herkunft,
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Religion, Weltanschauung, Behinderung, Alter und sexueller Identitat.
Schwerbehinderte Bewerber_innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Bitte richten Sie lhre Bewerbung bis zum 16.05.2019 méglichst per E-Mail an
bewerbungen@vzbv.de (max. 15 MB und in einer PDF-Datei) oder per Post
(Poststempel) an Verbraucherzentrale Bundesverband e.V., Kennwort: studentische
Aushilfe Energieberatung ,Finanzen®, Geschaftsbereich Zentrale Dienste, Rudi-
Dutschke-StralRe 17, 10969 Berlin. Bewerbungen, die nach dem 16.05.2019, 24:00 Uhr
eingehen, kdnnen leider nicht berticksichtigt werden.

Bitte beachten Sie folgende Information: Im Rahmen des Bewerbungsverfahrens
werden wir lhre personenbezogenen Daten erheben, verarbeiten und nutzen. Der
Verbraucherzentrale Bundesverband e.V. wird diese Daten nicht an Dritte weitergeben
und die Regelungen der Datenschutzbestimmungen einhalten. Weitere Informationen
finden Sie unter folgendem Link https://www.vzbv.de/vzbv-stellenangebote.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
Berlin, 01.05.2019
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