Stellenausschreibung

Verbrauchermarkte analysieren, strukturelle Missstande aufdecken und
Verbraucherprobleme benennen, Losungen aufzeigen und fur deren Umsetzung
streiten - das sind die Kernaufgaben der rund 200 Mitarbeiter/innen im
Verbraucherzentrale Bundesverband e.V. (vzbv). Der Verband mit Sitz in Berlin und
einem Buro in Brissel ist die Dachorganisation der 16 Verbraucherzentralen der
L&ander und von 25 sozial- und verbraucherpolitisch orientierten
Mitgliedsorganisationen. Unser gemeinsames Ziel: Verbraucherpolitik in Deutschland
und der Europaischen Union gestalten.

Zur Verstarkung des Teams der Geschaftsbereichsleitung Zentrale Dienste suchen wir
schnellstmoglich eine/n

Sachbearbeiter/in fir Vergabe
(in Vollzeit mit 39 Wochenstunden und befristet auf zwei Jahre, eine
Verlangerung wird angestrebt)

Dem Geschaftsbereich Zentrale Dienste sind die Teams Personal und Organisation,
Finanzen und Verwaltung, Informationstechnologie und Qualitatsentwicklung
zugehdrig. Die Stellen der beiden Sachbearbeiter fiir Vergaben, Ausschreibungen und
Beschaffungen sind dem Leiter des Geschaftsbereichs direkt unterstellt.

Zu lhren Aufgaben und Verantwortlichkeiten gehéren u.a.:

e Durchfiihrung und Abwicklung von Vergabe- Ausschreibungsverfahren nach
VOL,VOB, VgV, GWB und BHO mit dem Schwerpunkt Dienstleistungs-
[Lieferauftrage, national und EU-weit unter Beachtung der Regelungen zur
Korruptionspravention.

» Vergaberechtliche Beratung der Bedarfstrager bei der Durchfiihrung von
Beschaffungsvorhaben.

* Prifung und Bearbeitung aller Vergabeverfahren im vzbv.

» Erarbeitung von Instrumenten, Richtlinien und Vorlagen fiir alle Vergaben.

* Implementierung der neuen Prozesse und Instrumente.

* Evaluation sowie Anpassungen der neuen Prozesse und Instrumente.

Interessierte Bewerber/innen sollten tber folgende beruflichen Qualifikationen,
Kenntnisse und Erfahrungen verfiigen:

» Ein abgeschlossenes Studium — bevorzugt Verwaltungswirtschaft, Recht,
Betriebswirtschaft, Wirtschaftsingenieurwesen oder vergleichbar (Bachelor oder
vergleichbar).

» Umfassendes Fachwissen und praktische Erfahrungen im 6ffentlichen
Vergaberecht, in der Durchfiihrung von nationalen und europaweiten Vergaben.

e Gute Kenntnisse des Haushaltsrechts des Bundes (BHO).

* Umfassende Erfahrungen im Geschéftsprozessmanagement.

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.
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» Sehr gute Kenntnisse der gangigen Office-Anwendungen.
Sie verfugen dartber hinaus tber folgende Kompetenzen:
» Starke Team- und Dienstleistungsorientierung.
» Kooperationsfahigkeit, Kritik- und Konfliktfahigkeit.
» Kommunikative Fahigkeiten, Verhandlungsgeschick, professionelles und
sicheres Auftreten.
e Ziel- und Ergebnisorientierung.
« Eine strukturierte und ldsungsorientierte Arbeitsweise. [] Analytisches,

konzeptionelles und vernetztes Denken. [ ] Belastbarkeit, Flexibilitat und
Reisebereitschatft.

Wir bieten Ihnen:
» Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit in einer teamorientierten
Arbeitsatmosphére.
* Flexible Arbeitszeiten und interessante Weiterbildungsmdéglichkeiten.
* Eine kooperative Unternehmenskultur in einem politisch spannenden Umfeld.
« Bei Vorliegen der tariflichen und personlichen Voraussetzung ist eine Vergiitung
bis zu Entgeltgruppe 11 TV6D mdglich.

Zur Sicherung der Gleichstellung sind Bewerbungen qualifizierter Frauen besonders
willkommen. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung
bevorzugt. Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind ausdrtcklich
erwinscht.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung moglichst per E-Mail bis zum 18.07.2018 an
bewerbungen@vzbv.de (max. 15 MB und in einer PDF-Datei) oder per Post
(Poststempel) an Verbraucherzentrale Bundesverband e.V., Kennwort:
Sachbearbeiter/in Vergabe, Geschaftsbereich Zentrale Dienste, Markgrafenstr. 66,
10969 Berlin. Bewerbungen, die nach dem 18.07.2018, 24:00 Uhr eingehen, kénnen
leider nicht berticksichtigt werden.

Bitte beachten Sie folgende Information: Im Rahmen des Bewerbungsverfahrens
werden wir Ihre personenbezogenen Daten erheben, verarbeiten und nutzen. Der
Verbraucherzentrale Bundesverband e.V. wird diese Daten nicht an Dritte weitergeben
und die Regelungen der Datenschutzbestimmungen einhalten. Weitere Informationen
finden Sie unter folgendem Link https://www.vzbv.de/vzbv-stellenangebote.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Berlin,
04.07.2018
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